AKSARAY UNIVERSITESI iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

HASSAS GOREVLER
Sira Hassas Goérev Adi Riskler Risk Sonuglar Alinmasi Gereken Onlemler

No Diizeyi

1 ihale kanunlar  kapsaminda | Yaklasik maliyet gizliliginin ihlal ihalelerin iptali, ihaleye | -Gizlilige 6nem vermek,
yapilan; mal ve hizmet alim | edilmesi, ihalede izlenmesi gereken fesat karistirmakla | -Personelin bilgilerini stirekli giincel tutmak,
ihaleleri, kiralama ihaleleri, | tarih, siire¢ ve slrelere uyulmamasi, suglanma, itibar ve mali | -lhale onaylarinin imzalanmasini miiteakip
dogrudan teminler yeterli duyurularin yapiilmamasi,reka Orta kayiplar,idari ~ ve  adli | zarflanarak kapatilip mihurlenmesi, sureg ve

betin engellenmesi,pazarlik usull ve yaptirimlar tarihlerin takip edilmesi, 6denek durumunun
dogrudan teminler ile ilgili %10 kontroll, piyasa arastirmasinda rekabet
sinirinin takip edilmemesi ortaminin saglanmasi.

2 Tasinirlarin kayitlarini yapilmasi, | Malzeme eksilmeleri, Olasi kayiplar, idari ve mali yaptirmlar -Personelin bilgilerini sirekli glincel tutmak.
ihtiyag tespitlerinin zamaninda | Hesap tutarsizliklari -Taginir islemleri sirasindaki slireg ve tarihlerin
yapilmasi, devirler ve tiketim Orta mevzuata gore takibinin saglanmasi.
¢ikiglarinin  takibi, yil  sonu
islemlerinin yapilmasi

3 Kamu kuruluslari, gergcek ve | Yapilacak ge¢ 6demelerden dogan itibar ve mali kayiplar, idari | -Personelin bilgilerini strekli giincel tutmak,
tuzel kisilere yapilan periyodik | faiz 6demeleri ile ilgili hizmetlerin ve mali yaptirnimlar 6deme islemleri sirasindaki takibinin ilgili
o6demeler(hakedisler,kiralar, kesintiye ugramasi Zayif mevzuata gore saglanmasi.
elektrik, su vb. 6demeler)

4 Tasit bakim Onarimlari ile resmi | Kurumumuzca sunulan hizmetlerinin Hizmetlerde aksamalar | -Tasit, makine, teghizatin periyodik bakim
islemlerinin zamaninda aksamasi, muhtelif kazalarin ortaya olmasi, idari ve adli | onarim ve resmi islemlerinin arag bilgi karti
yapilmasi ¢ikmasi, cezai yaptinnmlara maruz yaptirimlar. dizenlenerek takip edilmesi.

kalinmasi. Orta
5 Sivil savunma hizmetleri, Acil | Yangin, deprem ve her tiirli afetlerde Can ve mal kayiplari, idari | -Personelin  gerekli  egitimler  almasini

afet yonetimi, 24 Saat calisma
planlari

can ve mal kayiplarinin olmasi, Afetler
sonrasl gerekli arama, kurtarma ve
sonrasinda tedavi, tahliye islemlerine
aksamalar meydana gelmesi

Orta

ve adli yaptirimlar

saglamak ve bilgilerini strekli giincel tutmak,
24 saatlik calisma planlarindaki personel
bilgilerini strekli glincel tutmak ve planlarin
koth niyetli kisi kurumlarin eline gegmesini
onlemek.
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Ulasim hizmetlerinin | Ulasimin zamaninda saglanamamasi Can ve mal kaybina sebep | -Personelin  gerekli  egitimler  almasini
saglanmasi,Araglarin  kullanima | ve gorev esnasinda can ve mal olabilecek kazalarin | saglamak.
hazir bulundurulmasi, Araglarin | kaybinin meydana gelmesi. olugsmasi, idari ve adli | -Araglarin bakim onariminin yaptiriimasi.
bakiminin yapilmasi Yiiksek yaptirimlar -Kullanima hazir bulundurulmasi.
-Sehir disi goérevlerin yazih olarak talep
edilmesi.
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